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Администрация     Ветлужского   муниципального  района

Нижегородской     области

_______________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                     20 января 2015г.                                            г. Ветлуга               №17
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков (в виде отдельного документа)» на территории Ветлужского муниципального района Нижегородской области.

      В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация Ветлужского муниципального района  Нижегородской области

 п о с т а н о в л я е т:
      1.Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков (в виде отдельного документа)» на территории Ветлужского муниципального района Нижегородской области (с изменениями на 17.12.12), утвержденный постановлением администрации Ветлужского муниципального района от 08.11.2012г. №526, изменения следующего содержания:
      1.1.Последний абзац пункта 1.4. изложить в следующей редакции: «отдел капитального строительства и архитектуры»
      1.2.Пункт 2.1.1. изложить в следующей редакции: «Информация о предоставлении муниципальной услуги дается отделом капитального строительства и архитектуры  администрации Ветлужского муниципального района устно-с использованием средств телефонной связи и письменно- с использованием средств электронной и почтовой связи».

      1.3. В абзаце 1 пункта 2.1.5., в пункте 3.4.2 , в пункте 4, в пункте 4.1., в пункте 5 слова «архитектуры и строительства» заменить словами «капитального строительства и архитектуры».
      2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения в общедоступных местах.
      3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  администрации                                                                                             С.В.Лавренов

                                                                                                                   Утвержден

Постановлением администрации 

Ветлужского муниципального района 

Нижегородской области

от 08.12. 2012г.  № 526
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ (В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА)» НА ТЕРРИТОРИИ ВЕТЛУЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

(в редакции Постановлений администрации Ветлужского муниципального района Нижегородской области  от 17.12.2012г. № 584, от 29.05.2014г №214, от 20.01.2015г №17)

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков (в виде отдельного документа)» разработан в соответствии с:

        - Градостроительным кодексом Российской Федерации;

        -Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

        -Федеральным законом от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества".

        -постановлением Правительства РФ от 13.02.2006 N 83 "Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения";

        -постановлением Правительства РФ от 19.01.2006 N 20 "Об инженерных изысканиях для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

        -постановлением Правительства РФ от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

        -приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от10.05.2011г. №207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

        1.2. В целях настоящего Административного регламента используются следующие понятия:

        -застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

        -объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

         -градостроительный план земельного участка - документ, подготовка которого осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельным участкам и является основополагающим документом для последующих этапов получения разрешения на строительство и ввода объекта в эксплуатацию;

         -выдача градостроительного плана земельного участка - физическая передача документа заявителю.

       1.3. Данный регламент предусматривает:

 При предоставлении  муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка"(В виде отдельных документов) осуществляется следующая административная процедура:

       -рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка. Основание - статья 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ.

      1.4. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В процедуре участвуют:

      - администрация Ветлужского муниципального района;

      - администрации городских и сельских поселений;

      -отдел капитального строительства и архитектуры администрации Ветлужского муниципального района.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

      2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

      2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги дается отделом капитального строительства и архитектуры  администрации Ветлужского муниципального района устно-с использованием средств телефонной связи и письменно- с использованием средств электронной и почтовой связи.

       2.1.2. Прием заявлений для получения готовых градостроительных планов производятся по адресу:

       г. Ветлуга, ул. Ленина, д. 42, каб. 8, 9.

       Приемное время: ежедневно, с 9.00 до 17.00.

       Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48

       Телефоны для справок: (83150) 2-14-36, 2-21-59, факс (883150) 2-12-71

       Адрес электронной почты: arhit_vet@mts-nn.ru
       2.1.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается на личном приеме, по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах в помещении.

       2.1.4. На информационном стенде в здании администрации города Ветлуги, администрации Ветлужского муниципального района размещается следующая информация:

       текст Административного регламента;

       краткое описание порядка предоставления муниципальных услуг;

       перечень необходимой информации, представляемой в заявлении.

       2.1.5. Информирование о ходе предоставления муниципальных услуг осуществляется специалистами отдела капитального строительства и архитектуры  (далее отдел) при личном контакте с застройщиками, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

      Застройщики, подавшие в отдел  заявления для выдачи градостроительного плана на земельный участок в обязательном порядке информируются специалистами отдела:

      -об отказе в выдаче градостроительного плана на земельный участок;

      -о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

      2.1.6. Информация об отказе в выдаче  градостроительного плана земельного участка выдается застройщику при его личном обращении или направляется застройщику заказным письмом, а также может дублироваться посредством телефонной или факсимильной связи, посредством электронной почты.

       2.1.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения застройщику сообщается при подаче заявления.

       2.1.8. В любое время с момента подачи заявления застройщик имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальных услуги при помощи телефонной связи, электронной почты или посредством личного посещения  отдела.

       2.2. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

       2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся специалистами отдела.

      2.2.2. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.

      2.3. Описание заявителей

      2.3.1. Заявителями для получения документированной информации являются юридические и физические лица - застройщики.

      2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

      2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача утвержденного постановлением администрации городских и сельских поселений Ветлужского района градостроительного плана земельного участка (см. приложение N 1).

      2.4.2. Градостроительный план земельного участка выдается по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г. №207.

       2.4.3. Градостроительный план земельного участка выдается при строительстве, реконструкции или капитальном ремонте всех видов объектов капитального строительства независимо от источников финансирования и форм собственности этих объектов.

       2.5. Требования к составу документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

       2.5.1. Обязательным условием для получения градостроительного плана земельного участка является подача застройщиком в письменной форме заявления (см. приложение  3 к настоящему Административному регламенту) в отдел о выдаче такого документа.

      2.5.2. Требования к составу документов, необходимых для выполнения градостроительного плана земельного участка установлены Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г. №207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка", приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 года N 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка" и иными нормативно-правовыми актами, определяющими порядок выдачи градостроительного плана земельного участка.

     2.5.3. В заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка указываются следующие данные:

     -фамилия, имя, отчество гражданина, если основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является заявление физического лица;

      -полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является заявление юридического лица;

     - наименование и место расположения (адрес) земельного участка;

    2.6. Перечень документов, необходимых для подготовки градостроительных планов земельных участков ,и требования к ним.

     2.6.1. Для подготовки градостроительного плана в целях использования земельного участка под объекты капитального строительства необходимы следующие документы:

     - правоустанавливающие документов на земельный участок;

     - учредительные документы, а также  изменения и дополнения к ним;

     - документ, подтверждающий факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей);

     - выписка из государственного земельного кадастра - кадастровый план земельного участка по форме В1, В2, В6, выданная федеральным государственным учреждением "Земельная кадастровая палата" по Нижегородской области. Форма В6 дублируется в электронном виде в формате EXCEL или DXF (DWG);

     - выписки из единого государственного реестра прав (ЕГРП) на земельный участок и объекты недвижимости, выданные не более чем за 30 дней до даты подачи заявления;

     - кадастровые (технические) паспорта на все объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

     - топографическая съемка земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления (заказывается в организации или у индивидуального предпринимателя, имеющих соответствующее свидетельство саморегулируемой организации (СРО) о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства);

     -выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выданная уполномоченным органом;

     - технические условия подключения объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке, к сетям инженерно-технического обеспечения;

     - доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

     -в случае проведения реконструкции объекта недвижимости, расположенного на земельном участке: правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, кадастровый паспорт на объект недвижимости.

     2.6.2. Для получения градостроительного плана в целях использования земельного участка под индивидуальное жилищное строительство к заявлению заявитель имеет право приложить  следующие документы:

     -копия паспорта гражданина РФ (стр. 2, 3);

     -копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

     -копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, подлежащие реконструкции;

     -выписка из государственного земельного кадастра - кадастровый план земельного участка по формам В1, В2, В6, выданная федеральным государственным учреждением "Земельная кадастровая палата" по Нижегородской области. Форма В6 дублируется в электронном виде в формате EXCEL или DXF (DWG);

     -технический паспорт органов государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства (по состоянию на дату подачи заявления) на объект недвижимости, подлежащий реконструкции;

     -топографическая съемка земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления;

     -технические паспорта органов государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства (по состоянию на дату подачи заявления) на все объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, подлежащем перспективной застройке;

     -выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выданная уполномоченным органом;

     -технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

     -доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявки представителем заявителя).

      Документы, которые  будут получены по каналам МВ, если не будут предоставлены заявителем самостоятельно:

      -выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ФНС России);

      -выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ФНС России);

      -кадастровый паспорт земельного участка с каталогом координат или кадастровая выписка (Росреестр);

      -выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним (Росреестр).

      Заявитель должен быть проинформирован о своем праве не представлять документ и об обязанности органа его запросить, а также о процедуре и сроках запроса. 
      2.6.3.Запрещается требовать от заявителя:

      -документы и информацию или действия, не предусмотренные нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

      -документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих услугу, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативно-правовыми актами всех уровней.

      2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги: «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков (в виде отдельного документа)».

      Специалисты отдела в течение 30 рабочих дней со дня поступления заявления  о выдаче градостроительного плана земельного участка обеспечивают проверку наличия и правильности информации, указанной в заявлении,  подготовку и выдачу заявителю утвержденного постановлением  администрации градостроительного плана земельного участка или мотивированный отказ в выдаче такого документа.

   2.8. Перечень оснований для возврата заявления без рассмотрения или отказа в выдаче

 градостроительного плана земельного участка.

     2.8.1. В случаях, если в поданном заявителем заявлении отсутствуют данные, предусмотренные пунктом 2.5.3 настоящего Административного регламента.

     2.8.2. Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка или отказ в приеме заявления могут быть оспорены заявителем в досудебном и судебном порядке.

     2.9. Требования к местам для информирования.

      Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

     - информационным стендом;

     - стульями и столами для возможности оформления документов.

     2.10. Требования к местам для ожидания.

     2.10.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

     2.10.2. Места ожидания могут быть оборудованы стульями, креслами, диваном. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

     2.11. Требования к местам приема застройщиков.

     Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

III. Административные процедуры

     3.1. Выдачи градостроительного плана земельного участка.

     3.1.1. Административная процедура выдачи градостроительного плана земельного участка осуществляется в связи с поступлением от застройщика заявления.

     3.1.2. При предоставлении документов лично застройщиком специалист отдела, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

     3.1.3. Специалист отдела, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившее заявление  в журнале, указывая: входящий номер, дату приема заявления, наименование застройщика. 

     3.1.4. Специалист отдела, уполномоченный принимать документы, оформляет поступившие документы в дело для передачи их заведующему  отделом для рассмотрения и принятия решения о начале подготовки документов.

     3.1.5. Все действия совершаются в день обращения застройщика.

     3.2. Рассмотрение представленных документов для подготовки и выдаче градостроительного плана земельного участка.

     Специалист отдела капитального строительства и архитектуры  после  указания заведующего  отделом о подготовке градостроительного плана земельного участка подготавливает градостроительный план земельного участка и проект нормативно –правового акта об его утверждении  или отказ в выдаче такого документа с указанием причин отказа (п.2.8.1.). Общая продолжительность подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка со дня регистрации заявки не должна превышать 30 дней.

     3.3. Отказ в предоставлении  градостроительного плана земельного участка

     3.3.1.Основаниями для отказа является отсутствие в заявлении данных, предусмотренных п. 2.5.3.  настоящего Регламента.

     3.4. Порядок выдачи заявителю градостроительного плана земельного участка.

     3.4.1. Основанием для начала выдачи документов является поступление специалисту отдела, ответственному за выдачу документов, заявления для выдачи заявителю.

     3.4.2. Специалист отдела капитального строительства и архитектуры, ответственный за выдачу документов, делает запись в книге учета выданных документов.

     3.4.3. Специалист отдела, ответственный за выдачу документов, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении документа в книге учета выданных документов.

     3.4.4. Специалист отдела, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю.

IV. Формы контроля за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги

     4. Контроль за соблюдением последовательности административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги  осуществляется заведующим отдела капитального строительства и  архитектуры.

     4.1.Общий контроль за соблюдением настоящего административного регламента возлагается на заведующего отдела капитального строительства и  архитектуры  администрации Ветлужского муниципального района Нижегородской области.

     4.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц и ответственных осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений органа, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу

     5. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения отдела капитального строительства и  архитектуры (далее - орган, предоставляющий услугу) в судебном порядке.

     5.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации  Ветлужского муниципального района (далее по тексту - жалоба) может быть подана в письменной  форме на бумажном носителе, в электронной форме по адресу администрации Ветлужского муниципального района.

     5.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.              
     5.3. Жалоба должна содержать: 
     -наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
     -фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

     -сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
     -доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
     5.4.Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
     5.5.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
     -удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
     -отказывает в удовлетворении жалобы.

     5.6 . Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

